
      
 
โรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์  จังหวัดเชียงราย  

ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง  วันท่ีออกเอกสารครั้งแรก  วันท่ี 11 /ก.พ./2559 
รหัสเอกสาร SOP – DENT – ระเบียบปฏิบัต ิ ปรับปรุงครั้งท่ี   1  วันท่ี 30/เม.ย./2563 

ปรับปรุงครั้งท่ี   2  วันท่ี 1/ก.พ./2566 
ปรับปรุงครั้งท่ี   3  วันท่ี 21/มี.ค./2568 

ทีม/ กลุ่มงาน/ หน่วยงาน ภารกิจด้านทันตกรรม 
ผู้จัดทำ นายพิษณุ ดวงตาดำ ผู้รับรอง นางสาวดลฤดี ชุมภูรัตน ์ ผู้อนุมัติ แพทย์หญิงอัจฉรา ละอองนวลพานิช 

 
ระเบียบปฏบิัต ิ

กลุ่มงานทันตกรรม 
 
 

ผู้จัดทำ 
 
 

(นายพิษณุ ดวงตาดำ) 
ตำแหน่ง ทันตแพทย์ชำนาญการพิเศษ 

ผูร้ับรอง 
 
 

(นางสาวดลฤดี ชุมภูรตัน์) 
ตำแหน่ง รองผูอ้ำนวยฝ่ายภารกิจ 

ด้านทันตกรรม 
 
 

ผู้อนุมัต ิ
 
 
 
 

(แพทย์หญิงอัจฉรา ละอองนวลพานิช) 
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์ 

  



รายการเอกสาร 

ระเบียบการปฏิบัติ 
กลุ่มงานทันตกรรม โรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร รหัสเอกสาร 
1 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การดูแลผู้ป่วยปากแหว่งเพดานโหว ่ SOP  – DENT – Cleft 
2 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การรักษาทันตกรรมเด็กภายใต้การให้ยาสลบ SOP  – DENT – PEDO 
3 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง 5 ส SOP – DENT – 5ส 
4 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การเตรียมหอ้งรับเสด็จ SOP – DENT – Assist1 
5 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การปฏิบตัิงานช่วยข้างเก้าอี้ผู้ช่วยทันตแพทย์ SOP – DENT – Assist2 
6 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การปฏิบตัิงานธุรการ SOP – DENT – Backoffice1 
7 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การรับงานพิมพ์ – ส่งงานพิมพ ์ SOP – DENT – Backoffice2 
8 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การดำเนินการรับ – ส่งหนังสือ  SOP – DENT – Backoffice3 
9 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การเตรียม – สรุปประชุม SOP – DENT – Backoffice4 

10 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การลาต่างๆ SOP – DENT – Backoffice4 
11 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การขออนุมตัิประชุมและเบิกค่าเดินทาง SOP – DENT – Backoffice6 
12 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การรับโทรศพัท์ SOP – DENT – Backoffice7 
13 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การออกหนว่ยทันตกรรมเคลื่อนที่ในโรงเรียนประถมศึกษาพื้นที่ห่างไกล SOP – DENT – Community 
14 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การจัดเวรประจำเคาน์เตอร์บริการทันตกรรมด่านหน้า SOP – DENT – Prescreen 1 
15 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การคัดกรองก่อนรับการรักษาทางทันตกรรม สำหรับผู้ป่วยทั่วไปและผู้ป่วยนัด SOP – DENT – Screen1 
16 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การป้องกันและการจัดการ กรณีน้ำยาโซเดียมไฮโปคลอไรต์เกินออกนอกปลาย

รากฟัน 
SOP – DENT – ENDO1 

17 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง แนวทางการรักษาฟันหลุดจากเบ้า (tooth avulsion)  SOP – DENT – ENDO2 
18 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การป้องกันอุบัติภัยและอัคคภีัย SOP – DENT – ENV 
19 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง งานพัฒนาบุคลากร SOP – DENT – HRD 
20 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การควบคุมและกำกับเพื่อป้องกันการติดเชื้อทางทันตกรรม SOP – DENT - IC 
21 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การปฏิบตัิงานห้องแลป SOP – DENT – LAB 
22 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การเตรียมช่องปากผู้ป่วยก่อนการฉายรังสีรักษาบริเวณใบหน้าและลำคอ SOP – DENT – OralMed 
23 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การจัดลำดับคิวคนไข้ท่ีต้องการจัดฟัน SOP – DENT – Ortho1 
24 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การปฏิบตัิงานผู้ช่วยข้างเก้าอี้ในงานทันตกรรมจัดฟันในการตรวจเพื่อ        

วางแผนการรักษา, ทำแฟ้มประวตัิ 
SOP – DENT – Ortho2 

25 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การปฏิบตัิงานช่วยข้างเก้าอี้ในการทำเครื่องมือชนิดถอดได้ SOP – DENT – Ortho3 
26 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การปฏิบตัิงานช่วยข้างเก้าอี้ในการติดเครื่องมือชนิดติดแน่น (Bracket) SOP – DENT – Ortho4 
27 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง วิธีการปฏิบตัิงานการช่วยข้างเก้าอี้ด้านการรักษาผู้ป่วยปากแหว่ง – เพดานโหว ่ SOP – DENT – Ortho5 
28 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง วิธีปฏิบัติการช่วยข้างเก้าอี้ด้านงานผ่าตัดทางปริทันต ์ SOP – DENT – Perio 
29 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การให้บริการรากฟันเทียมชนิด Over denture  SOP – DENT – Prosth 
30 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การบริหารความเสี่ยงและข้อร้องเรียน SOP – DENT – RM 
31 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง ระบบงานจ่ายกลางในแผนกทันตกรรม SOP – DENT – Supply 
32 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การใช้งานเครื่องถ่ายภาพรังสีในช่องปาก  SOP – DENT – XRAY1 
33 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การถ่ายภาพรังสีทันตกรรม SOP –  DENT – XRAY2 
34 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง ข้อปฏิบัติกรณีบุคลากรสมัผสัสารคดัหลั่งและของมีคมทิ่มตำ SOP – DENT – RM02 



35 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การจัดหาครภุัณฑ ์ SOP – DENT – ครุภัณฑ1์ 
36 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การบำรุงรักษาครุภณัฑ ์ SOP – DENT – ครุภัณฑ2์ 
37 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การซ่อมบำรงุครุภัณฑ ์ SOP – DENT – ครุภัณฑ3์ 
38 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การบริหารพสัด ุ SOP – DENT – พัสดุ 
39 ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง ระบบงานหอ้งแยกเครื่องมือทันตกรรม SOP – DENT – ห้องแยก

เครื่องมือ 
 


