
หน้าที่  1 จากทั้งหมด  2  หน้า 

      โรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์  จังหวัดเชียงราย  
ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การปฏิบตัิงานผู้ช่วยทันตแพทย์ในงานทันตก
รรมจดัฟัน ในการตรวจเพื่อวางแผนการรักษา, ทำแฟ้มประวัต ิ

วันท่ีออกเอกสารครั้งแรก  วันท่ี 11/ก.พ. /2559 

รหัสเอกสาร SOP – DENT – Ortho2 ปรับปรุงครั้งท่ี  1  วันท่ี 1/ก.พ./2566 
ปรับปรุงครั้งท่ี  2  วันท่ี  21/ มี.ค./2568 

ทีม/ กลุ่มงาน/ หน่วยงาน ภารกจิด้านทันตกรรม 
ผู้จัดทำ นางสาวจฑุารตัน์ จงไพโรจน์โฆษิต ผู้รับรอง นางสาวดลฤดี ชุมภูรัตน ์ ผู้อนุมัติ แพทย์หญิงอัจฉรา ละอองนวลพานิช 

 
 

ระเบียบปฏบิัต ิ
เรื่อง การปฏิบัติงานผู้ช่วยข้างเก้าอี้ในงานทันตกรรมจัดฟัน 

ในการตรวจเพื่อวางแผนการรักษา, ทำแฟ้มประวตั ิ
 
 
 

ผู้จัดทำ 
 

(นางสาวจุฑารัตน์ จงไพโรจน์โฆษิต) 
ตำแหน่ง ทันตแพทย์ชำนาญการ 

ผูร้ับรอง 
 

(นางสาวดลฤดี ชุมภูรตัน์) 
ตำแหน่ง รองผูอ้ำนวยฝ่ายภารกิจ 

ด้านทันตกรรม 
 
 

ผู้อนุมัต ิ
 
 
 

(แพทย์หญิงอัจฉรา ละอองนวลพานิช) 
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์ 

 
 
 



หน้าที่  2 จากทั้งหมด  2  หน้า 

      โรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์  จังหวัดเชียงราย  
ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การปฏิบตัิงานผู้ช่วยทันตแพทย์ในงานทันตก
รรมจดัฟัน ในการตรวจเพื่อวางแผนการรักษา, ทำแฟ้มประวัต ิ

วันท่ีออกเอกสารครั้งแรก  วันท่ี 11/ก.พ. /2559 

รหัสเอกสาร SOP – DENT – Ortho2 ปรับปรุงครั้งท่ี  1  วันท่ี 1/ก.พ./2566 
ปรับปรุงครั้งท่ี  2  วันท่ี  21/ มี.ค./2568 

ทีม/ กลุ่มงาน/ หน่วยงาน ภารกจิด้านทันตกรรม 
ผู้จัดทำ นางสาวจฑุารตัน์ จงไพโรจน์โฆษิต ผู้รับรอง นางสาวดลฤดี ชุมภูรัตน ์ ผู้อนุมัติ แพทย์หญิงอัจฉรา ละอองนวลพานิช 

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือเป็นแนวทางในการจัดเตรียมอุปกรณ์ในการช่วยข้างเก้าอ้ีทันตแพทย์ในงานตรวจเพื่อวางแผน             

ทันตกรรมจัดฟัน 
2. รวบรวมเอกสาร, ข้อมูลทางทันตกรรมจัดฟันให้ครบถ้วน 

 
ขอบเขต  
          กลุ่มงานทันตกรรม 
 
นิยามศัพท ์
          ข้อมูลทางทันตกรรมจัดฟัน ประกอบด้วย แบบจำลองฟัน ,ฟิล์มเอ็กซ์เรย์ในโปรแกรม PACS , แฟ้ม
ประวัติจัดฟันในโปรแกรม DOC station, รูปถ่ายนอกและในช่องปาก 
 
หน้าที่รับผิดชอบ 

1. ทันตแพทย์จัดฟัน + ผู้ช่วย 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติ 

1. เตรียมชุดตรวจและชุดถ่ายรูป, tray พิมพ์ปาก, ใบนำทาง (เพ่ือส่งเอ็กเรย์), ใบrequestเอ็กเรย์ปริ้นท์ 
2. ลงเลขท่ีจัดฟัน ชื่อ HN วันที่charting ลักษณะการสบผิดปกตลิงในสมุดจัดฟัน (สมุดลงเลขที่คนไข้ทัน

ตกรรมจัดฟันในโปรแกรมExcel) 
3. จัดเตรียมข้อมูลทางทันตกรรมจัดฟัน 
4. เก็บ  Study cast ใส่ในกล่องแล้วเขียนชื่อผู้ป่วยพร้อมหมายเลขจัดฟันของผู้ป่วยที่หน้ากล่องให้

เรียบร้อย 
5. นำกล่อง Cast เข้าตู้ให้เรียบร้อย 
6. นัดผู้ป่วยมาทำการรักษาครั้งต่อไป 

  
 


