
หน้าที่  1 จากทั้งหมด  3  หน้า 

      โรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์  จังหวัดเชียงราย  
ระเบียบปฏิบัต ิเรื่อง งานบริการยืมสไลด์/บล็อก และขอสำเนา
ผลการตรวจ 

วันที่ออกเอกสารครั้งแรก  วันที่  11/กุมภาพันธ์/2559 

รหัสเอกสาร SP – PTH – B02 ปรับปรุงครั้งที่  4          วันที่  31/ตุลาคม/2568 
ทีม/ กลุ่มงาน/ หน่วยงาน พยาธิวิทยากายวิภาค 
ผู้จัดทำ นางบุษบวรรษ   ปิงวัง ผูร้ับรอง แพทย์หญิงนทีพร   กอบพึ่งตน ผู้อนุมัติ นายแพทย์สมศักดิ์  อุทัยพิบูลย์ 

 
 

ระเบียบปฏิบัติ 
เรื่อง งานบริการยืมสไลด์/บล็อก และขอสำเนาผลการตรวจ 

 
 
 
 

ผู้จัดทำ 

 
(นางบุษบวรรษ   ปิงวัง) 
นักวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

ผู้รับรอง 

 
(แพทย์หญิงนทีพร   กอบพึ่งตน) 

หัวหน้ากลุ่มงานพยาธิวิทยากายวิภาค 
 
 

 
 

ผู้อนุมัติ 
 
 
 

(นายแพทย์สมศักดิ์  อุทัยพิบูลย์) 
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์ 

 
 



หน้าที่  2 จากทั้งหมด  3  หน้า 

      โรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์  จังหวัดเชียงราย  
ระเบียบปฏิบัต ิเรื่อง งานบริการยืมสไลด์/บล็อก และขอสำเนา
ผลการตรวจ 

วันที่ออกเอกสารครั้งแรก  วันที่  11/กุมภาพันธ์/2559 

รหัสเอกสาร SP – PTH – B02 ปรับปรุงครั้งที่  4          วันที่  31/ตุลาคม/2568 
ทีม/ กลุ่มงาน/ หน่วยงาน พยาธิวิทยากายวิภาค 
ผู้จัดทำ นางบุษบวรรษ   ปิงวัง ผูร้ับรอง แพทย์หญิงนทีพร   กอบพึ่งตน ผู้อนุมัติ นายแพทย์สมศักดิ์  อุทัยพิบูลย์ 

 
วัตถุประสงค์  

1 เพื่อใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในกลุ่มงานพยาธิวิทยากายวิภาค 
2. เพื่อการบริการต่างๆอย่างเป็นระบบ 

 
ขอบเขต  
          เป็นแนวทางปฏิบัติงานด้านบริการแก่เจ้าหน้าที่ภายในกลุ่มงานฯ และเจ้าหน้าที่ภายในและภายนอก 
โรงพยาบาลที่มาติดต่อ-ประสานงาน 
 
นิยามศัพท์ 

งานบรกิารหมายถึงงานที่เกี่ยวกับการใหบ้ริการยืมบล็อก/สไลด์ การทำสำเนาผลการตรวจวินิจฉัย 
 

หน้าท่ีรับผิดชอบ 
1. พนักงานธุรการ 
2. พยาธิแพทย ์

 
ขั้นตอนการปฏิบัติ 
          การยืมบล็อก/สไลด์ 
           ในกรณีที่ต้องการขอยืมบล็อก/สไลด์ของสิ่งส่งตรวจเดิมที่ได้รายงานผลไปแล้วเพือ่นำบล็อก/สไลด์ ออกนอก
ห้องปฏิบัติการพยาธิวิทยา เพื่อนำไปทบทวนผลการวินิจฉัยในกรณีผูป้่วยย้ายไปรักษาต่อที่โรงพยาบาลอื่น หรือเพื่อทำการ
ตรวจเพิม่เติม 

1. เจ้าหน้าที่ที่ได้รบัมอบหมายจากแพทย์ผูร้ักษา นำส่งใบขอยมืบลอ็ก/สไลด์/ช้ินเนื้อทางวิชาการ (F-PTH-21)ที ่
ลงลายมือช่ือโดยแพทย์ผูร้ักษาและระบุรายละเอียดที่ครบถ้วน  ส่งให้พนักงานธุรการกลุ่มงานฯ 

2. พนักงานธุรการทำการค้นบล็อก สไลด์ และทำสำเนาผลการตรวจเสนอพยาธิแพทย์เพื่อพจิารณาอนุมัต ิ
3. พนักงานธุรการสง่มอบบล็อก สไลด์ และสำเนาผลการตรวจให้เจ้าหน้าทีท่ี่ได้รับมอบหมายจากแพทยผ์ู้รกัษา 

โดยการเซ็นช่ือรบัในใบขอยืม   แจ้งใหผู้้รบัมอบเป็นผูร้ับผิดชอบในการสูญหายหรือเสื่อมสภาพของบล็อก/สไลด ์
 หมายเหตุ  
          - บล็อก/สไลด์ที่นำออกจากที่เก็บให้ทำเครื่องหมายระบุหมายเลขและผู้นำออกไป 
          - กรณีที่บล็อก/สไลด์เป็นของห้องปฏิบัติการภายนอก  กลุ่มงานฯจะดำเนินการยืมบล็อก/สไลด์เมื่อแล้วเสร็จจะแจ้ง
ให้ผู้เกี่ยวข้องมารับโดยจะใช้เวลาประมาณ 7-10 วัน    
 
 
 



หน้าที่  3 จากทั้งหมด  3  หน้า 

      โรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์  จังหวัดเชียงราย  
ระเบียบปฏิบัต ิเรื่อง งานบริการยืมสไลด์/บล็อก และขอสำเนา
ผลการตรวจ 

วันที่ออกเอกสารครั้งแรก  วันที่  11/กุมภาพันธ์/2559 

รหัสเอกสาร SP – PTH – B02 ปรับปรุงครั้งที่  4          วันที่  31/ตุลาคม/2568 
ทีม/ กลุ่มงาน/ หน่วยงาน พยาธิวิทยากายวิภาค 
ผู้จัดทำ นางบุษบวรรษ   ปิงวัง ผูร้ับรอง แพทย์หญิงนทีพร   กอบพึ่งตน ผู้อนุมัติ นายแพทย์สมศักดิ์  อุทัยพิบูลย์ 
 
          การขอสำเนาผลการตรวจ 
          เพื่อเป็นการพิทักษ์สิทธิของผู้ป่วย กลุม่งานฯไมม่ีนโยบายในการใหส้ำเนาผลการตรวจเนื่องจากกลุ่มงานฯมีระบบ
การรายงานผลทีส่่งถึงแพทย์ผูร้ักษาโดยตรง 
          ยกเว้น กรณีที่มีการขอเป็นลายลักษณ์อักษรจากแพทย์ผูร้ักษาหรือผู้ที่มีอำนาจลงนามโดยปฏิบัติดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องหรือผู้ได้รับมอบอำนาจยื่นหนังสือขอสำเนาผลการตรวจเป็นลายลักษณ์อักษรจากแพทย์ 
ผู้รักษาหรือผู้ที่มีอำนาจ 

2. พนักงานธุรการเสนอหัวหน้ากลุ่มงานฯพิจารณาอนุมัติ 
3. พนักงานธุรการส่งมอบสำเนาผลการตรวจ 

          การขอผลการตรวจเพ่ือเข้าท่ีประชุมระหว่างกลุ่มงาน 
1. ทำบันทึกเรียนหัวหน้ากลุ่มงานพยาธิวิทยากายวิภาค โดยระบุ ช่ือ-นามสกุล เลขทีเ่วชระเบียน ของผูป้่วยที่ 

ต้องการขอผลตรวจ เพือ่เข้าทีป่ระชุมระหว่างกลุ่มงาน ส่งมาที่ ธุรการ กลุม่งานพยาธิวิทยากายวิภาค ตึกพยาธิวิทยา ช้ัน 2  
2. ระบุช่ือการประชุมที่จะนำผลการตรวจไปใช้ และวันที่ต้องการมารับผล ซึ่งควรแจ้งล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 1  

สัปดาห์ 
          การขอผลการตรวจ หรือสิ่งส่งตรวจเพ่ืองานวิจัย 

1. โครงการวิจัยจะต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการจริยธรรมวิจัยในมนุษย์แล้วเท่านั้น 
2. ทำหนังสือบันทึกเรียนหัวหน้ากลุ่มงานพยาธิวิทยากายวิภาค โดยระบุช่ือผู้ป่วยที่จะนำมาศึกษาพร้อมแนบ 

สำเนาการอนุมัติจากคณะกรรมการจริยธรรมวิจัยในมนุษย์ส่งมาที่ธุรการกลุ่มงาน จะทำหนังสือนำส่งเพื่อขออนุมัติจาก 
ผู้อำนวยการโรงพยาบาล 

3. แจ้งโครงการที่จะศึกษา (proposal) และหัวหน้าโครงการ 
4. ระบุสิ่งส่งตรวจที่ต้องการศึกษาและค่าใช้จ่ายทั้งหมดที่ใช้ในโครงการวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 

 


