
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มงานเวชศาสตร์ฉุกเฉิน  โรงพยาบาลเชียงรายประชานุเคราะห์  โทร.7018 

ที ่  วันที่      12 กรกฎาคม  2562 

เรื่อง  แนวทางการปฏิบัติการใช้รถพยาบาล 

เรียน  หัวหน้างานพัฒนาบริการพยาบาล (งานVVIP) ,งานบริการยานพาหนะและ ,งานศูนย์ส่งต่อ         

 เนื่องจากในการตรวจรับ – ส่งคืน รถพยาบาล และการใช้รถพยาบาล ทางกลุ่มงานเวชศาสตร์ฉุกเฉินจึง
ใคร่ขอความร่วมมือแจ้งให้เจ้าหน้าที่ท่ีออกปฏิบัติงานและพนักงานขับรถที่มารับ - ส่งคืน ให้มาเช็คความพร้อมของ
รถ พยาบาล อุปกรณ์ในรถ และหลังจากใช้งานเสร็จให้ท าความสะอาดภายนอกและภายในรถ จัดการขยะ เครื่อง 
ดูดเสมหะ ฯลฯ เก็บอุปกรณ์ที่ใช้งานในรถให้เป็นระเบียบเรียบร้อยเหมือนเดิม การใช้อุปกรณ์ในรถซึ่งจ าเป็นต้อง
เบิกคืนทดแทน กรณีมีปัญหาเรื่องรถและอุปกรณ์มีการช ารุดเสียให้แจ้งเจ้าหน้าที่ รับรถทราบด้วย แจ้งเบอร์โทร
เจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานในกรณีมีปัญหาจะได้สามารถติดตามได้ การมารับ – ส่งคืน รถพยาบาล ให้พนักงานขับ
รถมาติดต่อเจ้าหน้าที่ศูนย์นเรนทรเชียงรายเพ่ือรับรถและเช็คความเรียบร้อยของรถ พยาบาล เพ่ือให้พร้อมใช้งาน
ต่อไป โดยมีแนวทางปฏิบัติดังนี้ 
พยาบาล 

 1. เช็คและเตรียมความพร้อมอุปกรณ์ให้พร้อมใช้งาน ศึกษาการใช้อุปกรณ์ในรถ 

 2. กรณีท่ีใช้ของในรถให้เบิกมาคืนทดแทนและเก็บเศษขวดน้ าและขยะที่น ามารับประทาน 
 3. จัดเก็บอุปกรณ์ในที่ใช้ไปให้เป็นระเบียบเรียบร้อย  

4. แจ้งชื่อ เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ 
พนักงานขับรถ 

1. ติดต่อ รับ – ส่งคืนรถ ที่เจ้าหน้าที่ที่ห้องศูนย์รับแจ้งเหตุและสั่งการเชียงรายทุกครั้ง 

2. เช็คความพร้อมของรถให้เรียบร้อยและศึกษาการใช้งานของอุปกณ์ในรถ  

3. ท าความสะอาดภายนอกและภายในรถให้เรียบร้อย รวมถึงจัดการขยะ 

4. แจ้งชื่อ เบอร์โทรศัพท ์ที่สามารถติดต่อได้ 

5. ล้างท าความสะอาดอุปกรณ์ท่ีใช้ไป เช่น เครื่อง Suction เป็นต้น 

6. เติมน้ ามันและถังออกซิเจนก่อนที่จะน ารถมาส่ง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 

                                                                  (นายแพทย์เกรียงศักดิ์  ปินตาธรรม) 
                                                                    หวัหน้ากลุ่มงานเวชศาสตร์ฉุกเฉิน 


